
UBND HUYl;'.N CU CHI C<)NG HOA XA H<)I CHU NGHiA Vl~T NAM 
TRU'ONG TIEU HQC NHU~N DlfC 2 D<)c l~p-TIJ· do - H~nh phuc 

S6:J.~ d7KH-THND2 Cu Chi, ngay J !> thang g 110111 2022 

KE HO~CH 
QUAN LY SUDl)NG CO SO V~T CHAT CUA NHA TRU'ONG 

Can cu· vao DiJu li truang Tz°du h9c,· 

Can cu· vao Ki hoc;zc Giao di!,c cua nha truong nam h9c 2022-2023: 

Can cu· tinh hinh th~·c ti vJ co· SO' v(jt chdt hiin tgi cua Tru·ang Tieu h9c 
Nhu(m Du·c 2. 

Truong TiSu h9c Nhu?n Dt'.rc 2 i?p kJ ho<;1ch quan Ii va sfr d1,mg ca so- v~t 
ch§t nam h9c 2022- 2023 nhu sau: 

I. Tinh hinh chung: 

1. Thu~n l<_ri: 

- Duqc sv quan tam cua Hinh d<;10 cac c~p trong vi~c xay dvng ca sa V?t ch~t 
nha truang theo huong kien c6 hoa va dam bao theo yeu c~u truang lap theo tinh 
hinh m&i. 

- Sv h6 trq nhi~t tinh cua chinh quy~n dja phuang trong vi~c tim ngu6n lt,rc 
dS phat triSn truang l&p. 

- Sµ quan tam cua xa h(>i trong c6ng tac giao d1,1c thong qua sv ph6i hqp ch~t 
che gifra H(>i cha m~ h9c sinh va nha tnrang. 

- Hi~n t<;1i truang co du trang thiJt bi thiJt y~u, m(>t phong h9c c6 phuong 
ti~n kJt n6i t'.rng d\mg cong ngh~ thong tin trong vi~c ph1,1c v1,1 cho cong tac giang 
d<;1y' quan ly va cac nhi~m Vl,I khac trong nha truang. 

- San chai, bai t?p cua truang co nhi~u cay bong mat, 

2. Kho khan 

- Chua co du phong hQC phong b(> mon (Tin hQC, My thu?t, Am nh<;1c, Ti~ng 
Anh .. . ) theo dinh huong phat tri~n giao dl)c m&i cua 89 GD - DT. 

--M(>t s6 thi~t bi d6 dung duqc c~p da _!au nen cu hong. 

- Chua co phong da nang, khu cho h9c sinh ho~t d(>ng vui choi ngoai tro·i co 
h~p. 

II. Ml_lc tieu: 

1. Ml_lc tieu chung: 

- Ki~m tra tu b6, SU'a chfra va mua S~lll thuang xuyen cac thi~t bi dap t'.rng 
mQi ho~t d(>ng trong Cong tac cham soc, giao d~IC l19c sinh. 
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- G6p ph§n thvc hi~n d6i m6i phuang phap d~y h9c, nang cao ch~t lugng 

giao d\.lC cua tnrang. 

- Tang cuang sv quan ly nh~m dam bao su d\.lng c6 hi~u qua tai san hi~n c6 

cung nhu bao quan, sfra chfra b6 sung tai san kip thai ph1:1c v1:1 cong tac giao d1:1c. 

tranh thih thoat, liing phi tai san cua nha truang. 

2. Ml}C tieu Cl} th~: 

- TiSp tµc tham muu v6i liinh d~o cac c§p v~ vi~c b6 sung, mua m6i , tu sua 

cac trang thiSt bi da cu hong cua Nha truang. 

- Huy d(mg sv dong g6p cua nhan dan, ph\.l huynh va cac doanh nghi~p tren 

dia ban d~ mua s~m, tr6ng va cham soc vuan cay cung nhu trang tri cac l&p h9c 

cua Nha truang t~o cho h9c sinh c6 moi tnrang h9c t~p xanh mat, g§n gui v&i thien 

nhien. 

- Huy d(mg cac ngu6n kinh phi d~ tiSp t\.lc tu stia b6 sung cac h?ng m\.lc da 

xu6ng c§p nh~m dam bao t6t cong tac h~ th6ng an ninh, an toan truang h9c. Tung 

bu6c t?O dvng m(>t ngoi truang xanh S?Ch d~p va an toan. 

- I 00% cac nh6m lap c6 du d6 dung, thiSt bi thiSt ySu phµc Y\.l cho cong tac 

giang d?y va h9c t~p cua giao vien, h9c sinh. 

Ill. Bi~n phap: 

- f)§u nam h9c ban giam hi~u khao sat di~u ki~n CO' SO' V?t ch§t cua tnrang, 

len kS ho?ch mua s~, ngu6n kinh phi h6 trg. 

- Ph6 hi~u truang cung k~ toan ki~m tra ca so v~t ch§t c6 trach nhi~m theo 

doi ti~n d(> thvc hi~n k~ ho?ch va d~ xu§t v6i hi~u tru6ng nhfrng v§n d~ c§n b6 

sung, chinh sua trong qua trinh thvc hi~n. 

- Giao cho nhan vien ph\.l trach thiSt bi d?y h9c ki~m ke, ra soat toan b(> thi~t 

bi <l?Y h9c, l?p kS ho?ch va d~ nghi Nha truang tu stia, b6 sung m(>t s6 thi~t bi d~y 

h9c m&i ph\.lC V\.l cong tac d?y va h9c. 

- Giao vien chu nhi~m thuang xuyen giao dµc h9c sinh y tht'.rc giu gin tai 

san, ca SO' V?t ch§t cua Nha truang. Bao cao v&i Ban Giam Hi~u (Ph6 hi~u trucmg) 

khi c6 thi~t bi, CSVC bi hong, thi~t c§n thay th~, b6 sung. 

- Tham muu v&i cac c~p lanh d?o d~ h6 trg kinh phi mua s~m d6 dtmg trang 

thi~t bi d?y h9c ph\lc cho chuang trinh giao d\.lc, tu sua nang c~p m(>t s6 cong trinh 

hu hong, mua s~m m(>t s6 d6 chai V?n d(>ng ngoai trai cho h9c sinh. 

- Ph6i hqp v6i cac t6 cht'.rc doan th~, t6 chuyen mon tang cuang giao d1,1c y 

tht'.rc giu gin tai san chung cua truang, lap b~ng nhi~u hinh tht'.rc nhu: trong cac 

bu6i sinh ho?t chuyen man, sinh ho?t t6, cac ho?t d(>ng ngo?i ngoai trcri ... 

- T6 cht'.rc chuyen d~, khuySn khich giao vien tv lam va sti d\.lng d6 dung d?y 

h9c. 

- Tuan thu cac nguyen t~c va giai phap quan ly thi~t bi d?y h9c. 
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- Cung !'.mg kip thai thi~t bi d~y h9c cho cac kh6i lap, dap ung cac nhu 
c1u giang d~y theo dinh hu&ng PTNL cua 89 GD-0T. 

- Xay d!Jng m6i tnrang su· ph~m, dam bao s~r thu~n lqi cho vi~c sLr d~ing 
thiSt bi d~y hQC. 

IV. K~ ho~ch chi ti~t nam h9c 2022 - 2023: 

Thang N<)i dung cong vi~c Ngm:ri phl,J trach 

- Chu~n bi co so v~t chit ph1,1c v1,1 nam h9c 
m&i, ra soat va sfra chfra nhfrng d6 dung hu - P.HT, GV, NV, KT 
hong. 
- TiSp t1,1c b6 xung, cham s6c cay xanh gay - P.HT, GV, PHHS. 
bong mat 6 san truang, VU'O'n cay. Cac ban nganh. 
- T6ng v~ sinh khu VlJC, khuon vien truong 

Thang h9c, phong h9c, khu v1,1·c xung quanh - P.HT, GVCN, NV 
8/2022 truang. 

- KiSm tra, sua chfra, l~p d~t l?i cac h~ th6ng 
di~n, den, qu?t...cac khu. - BGH, KT, GV, Bao 
- Sua chua cac h?ng m1,1c cong trinh v~ sinh, v~ 
san, n~n nha, sua qu?t .. 
- L~p may chiSu m6i t?i cac lap h9c 2/2. - BGH, NVKT, GV, 
- L~p Joa t?O t~t ca cac lap hQC. Bao v~ 
- Th6ng ke trang thiSt bi giang d?y, d~ xu§.t 

- T6 truong chuyen 
tang cuang cac thiSt bi, d1,1ng Cl,I giang d?y 

mon, Hi~u ph6 
m6i. 
- Chu~n bi CSVC ph1,1c v1,1 khai giang nam - BGH, t6 tnrong t6 
h9c m&i. VP, b9 ph~n trang tri. 
- T?o ca s6 dfr li~u quan ly trang Internet. -TTCM 
- T?o ca so dfr li~u quan ly h9c sinh b~ng - T6 tnr6ng t6 Van 

Thang ph~n m~m. phong, KT 
9/2019 - Theo doi vi~c bao quan, giao nh~n thiet bi 

gia~g d?y, thi~t bi v~ s6 sach, v~ bao quan - P.HT, KT, giao vien 
thiet bi (thlJC hi~n dung quy dinh nha chu nhi~m. 
truang). 
- Xay d!Jng thu vi~n than thi~n la trai tim - NV thu vien- Thi~t 
nha truong bi 
- V ~n d(mg l~p d~t Ti vi cho cac 16-p I /1, - HT, GV va PHHS 
2/1, 3/1, 3/2, 4/2, 5/1 , 5/2 cac lop 
- Chu~n bi ca SO' v~t chat plwc V~I chao - P.HT, Cong doan, 

Thang mung ngay ph1,1 nfr Yi~t Nam 20/10. giao vien. 
10/2022 - Quan ly s6 sach, tinh tr~ng ca s6' v~t ch§t - P.HT +KT+ Hanh 

nha tnrong. chinh .. 
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Thang N9i dung cong vi~c Ngmri ph1_1 trach 

- Thuang xuyen quet d9n, tong v~ sinh 

truang lap. 
- Toan tru-ang 

- Ki~m tra vi~c bao quan CSVC cua cac lap. - BGH, KT, GVCN. 

- Chu§n bi csvc ph1,1c VI,! h9i nghi 

CBVCLD 
T6 van phong 

- T6ng v~ sinh tru-cmg lap. - BGH GVCN, Doan 
- Tu b6, tr6ng mai vucm hoa va trang tri la 

p TN, PHHS, lao cong. 
h9c. 

Thang - Giao d1,1c tre y thuc giCi'a gin d6 dung lap 
-TPT, GVCN 

11/2022 thong qua cac ho~t d9ng. 

- Chucln bi t6t CSVC, cac di~u ki~n khac -P.HT, Cong doan, 

chao mung ky ni?m 40 nam Ngay Nha giao TPT D(>i , T6 VP Cac 

VN 20/ 11. to truang. 

- L~p k~ ho~ch phan cong ki~m ke tai san 
- P.HT, Bao v~, Cong 

doan, giao vien, kJ 
nam h9c 2022 

Thang toan truang. 

12/2022 - P.HT, KT, Cong 

- KiSm ke tai san tang, giam trong nam. Doan, Bao v~, giao 
vien 

- Theo doi vi~c su d1,1ng d6 dung, thi~t bi - P.HT, t6 truang + 

giang d~y cua giao vien. TV-TB 

- V~ sinh truang lap, khuon vien truang - P.HT, Bao v~, Cong 

h9c, kiSm tra l~i ca sa v~t ch~t cua truang doan, giao vien, k~ 

Thang 
truoc khi nghi T~t Nguyen dan. toan, phi,! VI,!. 

- Phan cong tqrc ban, giCi' gin, bao q~an tai - BGH, giao vien, 

01/2023 san nha tnrang trong thai gian nghi Tet. nhan vien va bao V~. 

- L?p bao cao v~ ra soat tai san hang nam -P.HT 
cua Nha tnrang. 

- KiSm tra vi~c bao quan CSVC cua cac lap. 
- P.HT, Bao v~, 

GVCN. 

- Thuang xuyen giam sat tinh hinh tai san 
- P.HT, Bao v~, GV 

trong nha truang, sua chiia tai san hu: hong, kJ toan tnrong. 

dam bao viec hoc cua hoc sinh duac tot. 

Thang 
. . . . 

- Chi d~o t6ng v~ sinh tnrang lap, cham soc - P.HT, GVCN. Doan 

02/2023 cay xanh, hoa, kiSng. TN 

KiSm tra vi~c bao quan CSVC cua cac lap. 
- P.HT, Bao v~, 

- GVCN. 

Thang - Theo doi tinh hinh canh quan moi truang - P.HT, Bao v?, lao 
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Thang N<)i dung cong vi~c Nguiri phl.J trach 

3/2023 (t6ng v~ sinh truang lap). cong. 
- Ph6i hqp vai Cong doan chu~n bi CSVC - P.HT ; CT CD. cho ky ni~m ngay QTPN 08/03 . 

- Ki~m tra vi~c bao quan CSVC cua cac lap. 
- P.HT, Bao v~, 

GVCN. 
- Ph6i hqp Doan TN chufin bi CSVC phl,lc 
Vl,J cho cac ho~t d(mg VHVN - TOTT chao - P.HT, Bao v~, BTD 
mung ngay thanh l~p Doan TNCS HCM TN 
26/03. 
- Ki~m tra tinh hinh ban ghS thiSt bi, bao tri - P.HT, Bao v~, 
may tinh, may chiSu, thiSt bi di~n. GVKN. 

Thang - <!(i~m tra thiSt bi d~y h9c ( quan sat, trao - P.HT, t6 trucrng 
4/2023 d6i vai GVCN). CM. 

- KiSm tra vi~c bao quan csvc cua cac - P.HT, Bao v~, 
lap. GYCN. 
- T6ng v~ sinh truang h9c, theo doi va sua - P.HT, Doan TN, 
chfra ban ghS, h~ th6ng di~n, den, qu~t. GVCN. 

Thang - Chi d~o t6ng v~ sinh truang lap, cham soc 
- P.HT, GVCN. 5/2023 cay xanh. 

- Ki~m tra vi~c bao quan CSVC cua cac lap - P.HT, Bao v~, 
ban giao cho bao v~. GYCN. 
- Ki~m ke tai san, thiSt bi d~y h9c, ca SO' v~t - P.HT, Bao v~, 

Thang 
ch§t. GYCN. 
- Tham m uu vai Nha truang, lanh d~o dia 6/2023 
phuang tu sua, b6 sung, thay thS trang thi~t - P.HT, GVCN. 
bi d~y h9c mai. 

Thang 
TiSp tt,Jc tham mu~ Nha tnrang, l~nh dc;io di_a 
phuang tu sua, b6 sung, thay the trang thiet - P.HT, GVCN. 7/2023 
bi d~y h9c mai. 

V. T6 chfrc th\fc hi~n: 

I. 89 ph~n Co- SO' v~t ch~t: 

Quan ly ca sa v~t ch~t, trang thiSt bi dc;iy h9c trong cac ho~t d<)ng nha 
truang. Tham muu vai Hi~u tru&ng nha truang v~ vi~c khai thac sfr dt,Jng, bao 
quan, tu sua, mua s~m mai, tang cuang ca so- v~t ch~t, trang thi~t bi pht,Jc Vl,J cham 
soc, giao dt,Jc h9c sinh. 

a) Thµc hi~n quy ch~ trao quy~n quan ly, st.'r d~mg co so· v~t ch~t, trang th i0t 
bi d~y h9c cho cac ca nhan chju trach nhi~m a cac nh6m, l&p, phong lam vi~c, tai 
san c6ng n6i chung. 
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b) Theo doi , chi d~o vi~c nghien cfru khai thac sCr ch,rng, bao quan cac tai san, 
trang thiSt bi d~y h<;>c duqc giao cho cac ca nhan quan ly tren s6 sach va so theo doi 
sfr d1,mg. 

c) KiJm tra, danh gia c6ng tac quan ly, sCr d1,rng ca sa v~t chftt, trang thi~t bi 
d6 dung d6 chai da duqc giao. Ph6i hqp v6i cac t6 chuyen m6n dJ chi d~o thµc 
hi~n, danh gia cong tac sll d1,mg thi~t bi d~y h<;>c, thµc hanh cua giao vien trong To. 

d) Thvc hi~n kiSm ke dinh ki hang nam, d~ xuftt tham muu vai Hi~u tnrcmg 
trong vi~c mua s~m, sfra chCi'a, xay dvng ca so v~t chftt, trang thiJt bi nha truang. 

2. TA van phong: 

a) Thµc hi~n cong tac k~ toan tai chinh ca quan theo dung quy dinh Nha 
nuac, tht,rc hi~n ca ch~ tv chu tai chinh ca quan, quy ch~ chi tieu n(>i be), sCr d1,mg 
c6 hi~u qua cac ngu6n 11,l'C trong nha truang. 

b) Tht,rc hi~n c6ng tac kS toan tai san ca sa v~t chftt ca quan tren cac h6 sa 
tai san nha truang, thvc t~ dS khai thac Sil dµng c6 hi~u qua tai san duqc giao, quan 
ly bao quan su d1,mg, dS xm1t tham muu mua s~m, b6 sung, trang bi mai ... 

c) Tht,rc hi~n c6ng tac y t~ h<;>c duang theo quy dinh, tham muu vai hi~u 
truang v~ vi~c ph6i hqp vai tr?m y tS xa Nghia Trµ kham sue khoe dinh ki cho h9c 
sinh, tang cuang vi~c cham s6c sue khoe ban d§u cho h<;>c sinh qua Tu thu6c y tS 
h9c duang, t6 chuc can do chftm biSu d6 theo doi sue khoe cho h<;>c sinh, xay dt,rng 
kS ho?ch phong ch6ng dich b~nh cho h<;>c sinh trong nha truang. 

d) Chiu trach nhi~m theo doi, quan ly, bao quan toan b9 truang sa, ca sa v~t 
chftt, trang thiSt bi cua nha truang (kS ca vai cac tai san, trang thi~t bi giao cho cac 
ca nhan, phong chuc nang) trong qua trinh ho~t d(>ng. Tu sua, bao quan va d~ xuftt 
v6i nha truang trong vi~c siia chiia, nang cftp, mua s~m m6i tai san nha truang va 
bao cao v6i nha truang vi~c quan ly su dµng cua cac ca nhan duqc giao cac tai san. 

3. B9 ph~n chuyen mon 

a) Ph6i hqp v6i b9 ph~n ca sa v~t chftt nh~m trang bi, su dµng CSVC, 
thiSt bi, d6 dung phµc Vl,l t6t cho cac ho?t d9ng chuyen mon. 

b) Cac t6 chuyen mon !en k~ ho~ch su dµng, bao quan va d~ xuftt mua s~m 
bf> sung thiSt bi, d6 dung di;ty h9c ngay tu d§u nam h9c. T6 truang phf>i hqp kiSm 
tra, don d6c vi~c su dµng, bao quan CSYC, thi~t bi, d6 dung d~y h9c. 

c) T6 chuyen m6n t6 chfrc thuang xuyen cac bu6i sinh ho?t cftp t6 trao d6i 
kinh nghi~m vS su dµng thi~t bi d?y h<;>c. M6i t6 chuyen m6n quy dinh cho giao 
vien khi len kS hO?Ch bai giang d6i v6i m6i chuyen d~ minh ph1,1 trach phai c6 kS 
ho~ch v~ thi~t bi d~y h<;>c ph1,1c v1,1 cho bai giang d6. Yi~c su d1,1ng trang thi~t bi d6 
dung phai dung m1,1c dich cua hoc;tt d9ng kh6ng duqc 1~m dµng. 

4. Doan th~ 

a) Phf>i hqp v6i b9 ph~n ca SO' v~t chftt vi~c SU' d1,111g va bao quan csvc, 
thi~t bi, d6 dung c§n thi~t trong cac hoc;tt d9ng. 
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b) 89 ph~n CSYC thuang xuyen ki~m tra, don d6c vi~c bao quan tai san 
nha truang ct'.1a h9c sinh; gifr gln v~ sinh, moi truang: Xanh - S~ch - D~p. 

c) Cong doan d(>ng vien Cong doan vien su dt,mg, bao quan t6t CSVC, trang 
thi~t bi, d6 dung d~y h9c va cham soc VUO'll cay, lop h9c t~o moi tnrang xanh mat, 
g~n gui voi thien nhien. 

d) 86 phan CSYC xay dvng k~ ho~ch sua chfra, b6 sung trang thi~t bj , 
CSVC ph1,1c v1,1 ho~t d(>ng d~y va h9c. 

Tren day la kJ ho~ch bao quan va sfr d1,1ng ca sa v~t ch~t cua truang trong 
nam h9c 2022- 2023, d~ nghi t§t ca can b(>, giao vien, nhan vien thvc hi~n t6t k~ 
ho~ch d~ ra nh~m sfr d1,1ng tai san nha truang d~t hi~u qua cao nh~t./. 

NO'i nh~n: 
- CB, GV, NV; 
- Website tmong; 
- Luu VT. 

NGU'OI L~P KE HO~CH 
PHO HitU TRUONG 

Nguy~n Thi Thuy Trang Ngo Thu Thiem 
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